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   TP. Hồ Chí Minh, ngày 24  tháng 10 năm 2018
BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2018
VÀ DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
Kính gửi:     Phòng Tổ chức - Hành chính -  Tổng hợp
Khoa Lý luận Chính trị xin báo cáo một số nội dung chính như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG  10/2018
· Hoàn thành việc tính khối lượng giảng viên năm học 2017-2018

· Hoàn thiện việc xây dựng thời khóa biểu HK1 năm học 2018-2019 cho khóa 18C2 và một số lớp 18T4 mới được tách ra.

· Các giảng viên hoàn thành hồ sơ chuyên môn và bắt đầu giảng dạy 18C1 từ ngày 8/10/2018.

· Hoàn thiện các hoạt động đăng ký thi đua đầu năm học 2018-2019

· Tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức của Khoa năm học 2018-2019.

· Các đại biểu tham dự Hội nghị cán bộ công chức, viên chức cấp Trường năm học 2018-2019.
· Hoàn thành công tác văn thư lưu trữ năm 2017-2018
· Thực hiện ra đề thi, coi thi, chấm thi khoá 18T4 môn Pháp Luật

· Phổ biến đến GV các quy định của Nhà trường trong tháng 10 (Quy định về điểm danh SV, Nội quy cơ quan, Quy chế làm việc của Trường, quy định về dự giờ, kiểm tra chuyên môn, kiêm tra toàn diện)

II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
· Thực hiện hoạt động dự giờ, kiểm tra chuyên môn giảng viên học kỳ I năm học 2018-2019.
· Thực hiện thi giữa học kỳ đối với sinh viên khoá 16CĐ.
· Thực hiện ra đề thi, chấm thi khoá 17T4- CNO môn Pháp Luật.
· Các giảng viên được phân công giảng dạy môn Chính trị hệ đào tạo liên thông 18C2 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn để bắt đầu giảng dạy.

· Hoàn thành hồ sơ xét hưởng phụ cấp ưu đãi, phụ cấp thâm niên nhà giáo năm học 2018 – 2019 
· Phổ biến, triển khai và đăng ký các hoạt động thực tập doanh nghiệp, nghiên cứu khoa học đến giảng viên.

· Tham gia chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11/2018

· Tiếp tục xây dựng và hoàn thiện ngân hàng đề thi các môn Chính trị, pháp luật.
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